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  دانشجوراهنمای مربوط به  –بخش اول 

بعد از ورود به سامانه به قسمت درخواستها مراجعه کرده و از بخش ارائه درخواست جدید نسبت به انتخاب صدور مجوز دفاع از پایاننامه  دانشجو

 .طبق تصویر زیر اقدام می نماید
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 .موارد درخواستی اقدام می نماید و تکمیل  طبق تصویر زیر نسبت به ثبتدانشجو   –در گام اول 

 

 .اسناد درخواستی سامانه را ضمیمه می نماید، در گام دومدانشجو 
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 .بعد از ضمیمه کردن، اسناد طبق تصویر در جدول پایین نشان داده می شود

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

دفاع  دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری از  راهنمای درخواست اخذ مجوز 

(ژیرو)سامانه مدیریت اطلاعات پژوهشی   

 

 5 

 

به درخواست مجوز خود را در گام سوم زدن کلید تائید بادانشجو ، مستندات در گام دوم ضمیمه کردن و  اطلاعات در گام اولتکمیل بعد از 

 .می نمایدارسال  رساله/پایاننامه اساتید راهنما و مشاور
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 توسط دانشجو نحوه پیگیری

برای پیگیری درخواست مجوز دفاع، دانشجو از قسمت درخواستها، به  پس از ارسال درخواست مجوز دفاع برای اساتید راهنما و مشاور، 

 .، و از بخشی که در تصویر مشخص شده است نسبت به پیگیری روند مجوز دفاع اقدام می نمایددرخواستهای ارائه شده مراجعه نموده
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 .تائیدیه اساتید راهنما و مشاور را مشاهده نماید ،در قسمت مشخصات اصلیدانشجو می تواند 
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روند مجوز دفاع را د  از قسمت بررسی، ندانشجو می توا تائید کردنددرخواست مجوز دفاع رابعد از اینکه اساتید راهنما و مشاور 

 .پیگیری نماید
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 مشاور/ اساتیدراهنما -بخش دوم 

اساتید راهنما و مشاور برای تائید درخواست مجوز دفاع به  نمودپس از اینکه دانشجو اطلاعات مربوط به درخواست مجوز دفاع را تکمیل و ارسال 

ت نظر استاد، نسبت به فعالیتها، تاییدیه مجوز دفاع مراجعه کرده و طبق تصویر زیر نسبت به مشاهده جزئیات طرح اقدام نموده و در قسم بخش

 .ثبت نظر اقدام می نمایند

 



 

دفاع  دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری از  راهنمای درخواست اخذ مجوز 

(ژیرو)سامانه مدیریت اطلاعات پژوهشی   

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

دفاع  دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری از  راهنمای درخواست اخذ مجوز 

(ژیرو)سامانه مدیریت اطلاعات پژوهشی   

 

 11 

 

 هنمای اولاستادر -بخش سوم 

، استاد راهنمای اول درخواست مجوز دفاع را تائید نمودند (استادراهنمای اول، دوم، مشاور اول ، دوم) اساتید راهنما و مشاور اینکه تمامیبعد از 

از منوی درخواستها به بخش پیش نویس ها مراجعه کرده، در گام اول نسبت به معرفی داورهای ( طبق تصاویر نشان داده شده در ذیل)

 .دنارسال می نمای آموزش دانشکده پیشنهادی اقدام نموده و  در گام سوم  به
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 آموزش دانشکده -بخش نهم 

 کارتابل آموزش دانشکده طبق شکل زیر قابل دسترسی استدرخواست اخذ مجوز دفاع در 
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بعد از تکمیل چک . برای مسئول آموزش چک لیستی توسط سامانه نشان داده می شود که آموزش نسبت به تکمیل و تائید آن اقدام می نماید

 .ارسال می شود گروه مربوطهبه  ، لیست و تائید آن
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  شورای گروه اعضای –بخش چهارم 

 به شکل زیر قابل دسترسی است ی ارائه شدهدر بخش درخواستهاگروه  شورای اعضایدرخواست مجوز دفاع در کارتابل 

 

رساله دسترسی پیدا می کنند و در قسمت مستندات، فایلهای ضمیمه شده را     /اعضای گروه در قسمت مشخصات اصلی به اطلاعات پایاننامه

 .مشاهده و بررسی عضو شورا نسبت به ثبت نظر خود طبق تصاویر زیر اقدام می نمایدبعد از . می توانند مشاهده کنند
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 مدیر گروه -بخش پنجم 

نسبت به ارسال درخواست مجوز به  مدیر گروه از طریق سامانه ،بعد از اینکه اعضای گروه نظرات خود را درخصوص مجوز دفاع اعلام نمودند

و پس از ثبت مشخصات جلسه به دانشکده ارسال  در جلسه مطرح نموده  و پس از اعلام نظرات مثبت داوران. داوران پیشنهادی اقدام می نماید

 .(طبق تصاویر زیر)می نماید 
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 .دفاع به داور ارسال می شودبعد از بررسی مستندات،  در صورت کامل بودن، طبق تصویر زیر درخواست مجوز 
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       طبق تصویر زیر بخشی از نام داور را تایپ نموده و نام داور را انتخاب می شود و بعد از انتخاب شخص، از منوی پایین مهلت داوری انتخاب

 .می شود
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و بعد از تعریف مشخصات داور در سامانه نسبت به  در صورتی که نام داور در سامانه موجود نباشد، نسبت به تعریف داور اقدام نموده، -نکته 

 .انتخاب داور طبق روال قبل اقدام می شود
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 و ملی کد ارائه با ای نامه طی مربوطه، شخص اتمشخص ثبت از پس گروه مدیر. باشد دانشگاه از خارج داور که زمانی – نکته

 عبور رمز و کدکاربری دریافت از پس. نماید می اقدام عبور رمز و کدکاربری درخواست به نسبت ،پژوهش مدیر به داور مشخصات

 .دهد می قرار مربوطه داور اختیار در را آن
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زمانی که داور تا وقت مقرر نسبت به داوری اقدام ننموده باشد، مدیر گروه به شرح تصاویر زیر نسبت به تمدید مهلت داوری اقدام  -نکته 

 .می نماید
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 افزودن قسمت در جلسه مشخصات گروه موافقت از بعد و شده مطرح گروه شورای در دفاع مجوز موضوع داوری، نتیجه شدن مشخص از بعد

بعد از ثبت مشخصات جلسه و تائید آن از قسمت جلسه تصویب عنوان جلسه را انتخاب کرده و در قسمت هیئت بعدی  .شود می ثبت جلسه

 .تائید زده می شود شورای دانشکده را انتخاب نموده و دکمه
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 رساله/ پایاننامه داور  - هفتم بخش

 در کارتابل داور، عنوان داوری نمایش داده می شود ، داور با کلیک روی عنوان به صفحه داوری طبق شکل زیر وارد می شود
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 .دانلود و تکمیل فرم داوری و بارگذاری آن در سامانه اقدام می کندزمانی که داوری رساله مطرح باشد، داور طبق تصاویر زیر نسبت به 
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 دانشکدهرئیس  – شتمخش هب

پس از بررسی و ثبت مشخصات جلسه  رئیس دانشکده توسط که ،در کاتابل دانشکده درخواست مجوز دفاع بصورت شکل زیر قابل دسترسی است

 .مدارک به مدیر تحصیلات تکمیلی ارسال می شود شورای دانشکده در صورت کامل بودن
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 اعضای شورای دانشکده  - نهمبخش 

رساله دسترسی پیدا می کنند و در قسمت مستندات، فایلهای ضمیمه شده را     /اعضای شورا در قسمت مشخصات اصلی به اطلاعات پایاننامه

 .عضو شورا نسبت به ثبت نظر خود طبق تصاویر زیر اقدام می نماید، و بررسی بعد از مشاهده. می توانند مشاهده کنند
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 مدیر تحصیلات تکمیلی -بخش دهم 

در موضوع و بعد از بررسی کارشناس مربوطه در صورت لزوم  مدیر تحصیلات تکمیلی موضوع مجوز دفاع را به کارشناس مربوطه ارجاع می دهد

 .، مدیر تحصیلات تکمیلی بعد از جمع بندی نظرات شورا نسبت به تائید نهایی اقدام می نماید می شودشورای تحصیلات تکمیلی مطرح 
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بعد از اینکه شورای تحصیلات تکمیلی نظرات خود را در خصوص مجوز دفاع اعلام کردند، دبیر شورای تحصیلات تکمیلی 

مدیر تحصیلات تکمیلی ارجاع می دهند و مدیر تحصیلات تکمیلی بعد از افزودن جلسه و مشخصات به درخواست مجوز دفاع را 

 .آن نسبت به ثبت گزینه تائید نهایی اقدام می کنند
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 کارشناس تحصیلات تکمیلی-بخش یازدهم 
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 شورای تحصیلات  تکمیلی -بخش دوازدهم 

رساله دسترسی پیدا می کنند و در قسمت مستندات، فایلهای ضمیمه شده را     /مشخصات اصلی به اطلاعات پایاننامه اعضای شورا در قسمت

 .بعد از مشاهده و بررسی عضو شورا نسبت به ثبت نظر خود طبق تصاویر زیر اقدام می نماید. می توانند مشاهده کنند
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