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 معاونت پژوهش و فناوري                                                                           

 

هاي علم و فناوري ها، مراکز پژوهشی، پاركدانشگاهآیین نامه آزمایشگاه مرکزي 
 عالیو مراکز آموزش 

 

 

 مقدمه
با توجه به گسترش مراکز آموزش عالی در کشور و با عنایت به اینکه بخش زیادي از اعتبارات مراکز آموزش عالی براي خرید و تأمین    

هاي به براساس بررسی. رسددهی تجهیزات مذکور امري ضروري به نظر می یابد، سامانتجهیزات تحقیقاتی و آزمایشگاهی تخصیص می
هاي مختلف آموزش عالی جانمایی شده و هاي کوچک پراکنده، در قسمتده مشخص شده است این تجهیزات در قالب آزمایشگاهعمل آم

بدین ترتیب با وجود . صورت موازي و تکراري توسط مؤسسات و مراکز آموزشی و پژوهشی خریداري شده است تعداد قابل توجهی از آنها به
داري  از طرف دیگر برخی از این تجهیزات به دلیل نگه. برداري کافی از آنها صورت نپذیرفته است، بهرههاي زیادي که صرف آن شدههزینه

دهی وضعیت موجود تجهیزات آزمایشگاهی و  از این رو براي سامان. نامناسب و عدم استفاده صحیح غیرقابل استفاده و مستهلک شده است
نامه آزمایشگاه هاي وزارت علوم، تحقیقات و فناوري آیینیروي انسانی بر اساس سیاستافزاري و نافزاري، سختتحقیقاتی از نظر نرم

هاي علم و فناوري و مراکز پژوهشی که ها، پاركها، پژوهشگاهشود دانشگاهلذا تأکید می. مرکزي با شرح وظایف ذیل تدوین شده است
 . نامه اقدام نمایندباشند، نسبت به عملیاتی نمودن این آیینداراي آزمایشگاه می

 
 تعاریف .1ماده 

شود که در هاي مرتبط اطلاق میافزارها، منابع انسانی متخصص و دستورالعملافزارها، نرماي از سختبه مجموعه :آزمایشگاه مرکزي
 . دهی شده است هاي علمی و تحقیقاتی ایجاد و سازماناي براي انجام آزمایشفضاي فیزیکی متناسب، بصورت شبکه

هاي علم و فناوري و مراکز آموزش عالی زیر مجموعه وزارت علوم، ها، مراکز پژوهشی، پاركمنظور از مؤسسه، دانشگاه :مؤسسه
 .باشدتحقیقات و فناوري می

 .شودشوراي آزمایشگاه که از این به بعد به اختصار شورا نامیده می :شورا
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 موضوع آزمایشگاه مرکزي .2ماده 

-هاي مختلف آموزشی و پژوهشی و فناوري، بهرهدهی امکانات و تجهیزات پیشرفته مورد نیاز گروه رکزي با موضوع سامانآزمایشگاه م   
ها در آینده، برداري از دادهجویی و جلوگیري از خریدهاي تکراري، موازي و غیر ضروري، امکان بهرهوري بهینه از امکانات موجود، صرفه

ها و تجهیزات موجود، فعال نمودن کلیه تجهیزات وهشگران، انتقال اطلاعات، پرهیز از انحصاري شدن دستگاهایجاد ارتباط بیشتر بین پژ
 .شودموجود و امکان دسترسی همه اعضاي هیأت علمی، پژوهشگران، دانشجویان و محققان به فضاها و امکانات پژوهشی ایجاد می

هاي اقماري ربسته، در یک محل تجمیع شده باشند یا اینکه در قالب آزمایشگاهدر ضمن امکان دارد تجهیزات مورد نظر در یک فضاي س
 . اي و زیر نظر رئیس آزمایشگاه مرکزي آن مؤسسه فعالیت نمایندبصورت شبکه

 
 هدف از ایجاد آزمایشگاه مرکزي .3ماده

 )افزاريافزاري و نرمسخت(هاي علمی و آزمایشگاهی گذاري منابع و توانمندينهادینه کردن فرهنگ اشتراك .3-1

 ریزي و مدیریت خدمات آزمایشگاهیامکان برنامه .3-2

 دیده و متخصصمتمرکز شدن تجهیزات آزمایشگاهی جهت ارائه خدمات بهینه پژوهشی و فناوري توسط کارشناسان آموزش .3-3

 سازي براي مدیریت نگهداري و تعمیر تجهیزات آزمایشگاهیزمینه .3-4

 هاي ضروريي از خرید تجهیزات مشابه و فراهم کردن امکان خرید دستگاهجلوگیر .3-5

 ایجاد شبکه آزمایشگاهی در سطح مؤسسه با محوریت آزمایشگاه مرکزي .3-6

 هاي موجود در مؤسسهها و کارگاهبرداري بهینه از آزمایشگاهتسهیل در بهره .3-7

 ایران هاي علمیرسانی در شبکه آزمایشگاهتسهیل خدمات .3-8

 هاي تحقیقاتی استانی، ملی و بین المللی امکان مشارکت فعال در اجراي پروژه .3-9

 HSEسهولت در برقراري نظام  .3-10
 

 مرکز اصلی آزمایشگاه .4ماده 

 .باشدهر مؤسسه داراي یک آزمایشگاه مرکزي خواهد بود، بنابراین مرکز اصلی آزمایشگاه، درون مؤسسه مربوطه می
 

 ترکیب شوراي آزمایشگاه .5ماده 

  رئیس شورا(رئیس مؤسسه( 
  نائب رئیس(معاون پژوهش و فناوري مؤسسه( 
 معاون آموزشی مؤسسه 
 معاون اداري و مالی مؤسسه 
  دبیر(رئیس آزمایشگاه( 
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 . شوددر صورت نبود معاون پژوهش و فناوري در مؤسسه، مدیر پژوهش و فناوري جایگزین می :تبصره
 

 زمان و اداره جلسات شورا .6ماده 

دید شوراي آزمایشگاه هر مؤسسه حداقل دوبار در سال و براي رسمیت یافتن جلسه  تعیین زمان جلسات شورا و ترتیب دعوت بنا به صلاح
 . رسدتصمیمات اتخاذ شده با رأي اکثریت نسبی اعضاء به تصویب می. شورا، حضور حداقل سه نفر از اعضاي شورا الزامی است

 
 وظایف شوراي آزمایشگاه مرکزي .7ماده 

 هاي سال و تعیین خط مشی لازمانداز و برنامهتصویب چشم .7-1

به منظور توسعه آزمایشگاه این (افتتاح حساب بانکی به نام آزمایشگاه مرکزي براي درآمدهاي اختصاصی و گردش مالی آن  .7-2
 ).شوددرآمدها منحصراً صرف آزمایشگاه می

 اعتبار و تغییر در سرمایه آزمایشگاه تأمین .7-3

 تصویب بودجه سالیانه .7-4

 تصویب ترازنامه مالی .7-5

 بررسی، تصویب خرید و انعقاد قراردادهاي تعمیر و نگهداري تجهیزات آزمایشگاهی .7-6

 )شاعا(هاي علمی ایران ها و اهداف شبکه آزمایشگاههماهنگ نمودن مصوبات شورا با سیاست .7-7

 هاي آزمایشگاه مرکزيدهی و نظارت بر فعالیت ریزي، سامانبرنامه .7-8

 هاي علمی آزمایشگاه مرکزي همکاري و ارتباط مستمر با رئیس آزمایشگاه مرکزي براي تحقق اهداف و فعالیت .7-9

 کرد صحیح اعتباراتنظارت بر نحوة هزینه .7-10
 

 انتصاب رئیس آزمایشگاه مرکزي .8ماده 

 .گرددسال منصوب می 4رئیس آزمایشگاه مرکزي به پیشنهاد معاون پژوهش و فناوري و ابلاغ رئیس مؤسسه به مدت  .8-1

 .گیردهاي رئیس آزمایشگاه مرکزي زیر نظر معاون پژوهش و فناوري صورت میتمام فعالیت .8-2
 

 وظایف رئیس شورا .9ماده 

 ادارة جلسات شورا .9-1

 نظارت بر حسن جریان امور به خصوص نظارت بر عملکرد رئیس آزمایشگاه .9-2
 

 وظایف رئیس آزمایشگاه مرکزي .10ماده 
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 اداره آزمایشگاه و نظارت بر حسن انجام امور محوله .10-1

 ارائه راهکارهاي مناسب جهت افزایش ضریب ایمنی کار در آزمایشگاه  .10-2

 کارگیري و تعدیل کارکنان، تعیین وظایف و مزایاي مربوط در حدود بودجه مصوب و مقررات پیشنهاد به .10-3

امضاي اسناد مالی مرتبط با خرید تجهیزات آزمایشگاه از محل بودجه سالیانه و درآمدهاي اختصاصی آزمایشگاه با هماهنگی  .10-4
 شوراي آزمایشگاه مرکزي

 کرد اعتبارات شاعا به شوراي آزمایشگاه مرکزيی و آمار عملکرد و نحوه هزینهارائه فصلی گزارش مال .10-5

 هاي مرتبط با آزمایشگاه مرکزي براي پیشنهاد به شوراي آزمایشگاه مرکزينامهنویس دستورکارها و آیینتهیه و تنظیم پیش .10-6

ها بر اساس کارایی و تعهد کاري، به شوراي آزمایشگاه پیشنهاد پرداخت درآمد مشخصی از آزمایشگاه به کارشناسان دستگاه .10-7
 مرکزي 

 هاي آزمایشگاه مرکزي به شوراي آزمایشگاه مرکزيپیشنهاد توسعه فعالیت .10-8

هاي آموزشی و ابلاغ از طرف رئیس آزمایشگاه هاي وابسته به آزمایشگاه مرکزي با مشورت گروهانتخاب مدیران آزمایشگاه .10-9
 مرکزي

 ها و ارائه آن به شورا جهت تصویبآوري نیازهاي تجهیزات بر اساس نظر رؤساي آزمایشگاهجمع .10-10

 تهیه بانک اطلاعات تجهیزات تحقیقاتی و آزمایشگاهی  .10-11

 همکاري مستمر با دفتر امور پشتیبانی پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقیقات و فناوري .10-12

 نگهداري تجهیزات نظارت بر نظام تعمیر و .10-13

 ابلاغ و پیگیري مصوبات جلسه شورا .10-14

 ارسال گزارش سالیانه به رئیس شورا .10-15
 

 وظایف نائب رئیس شورا .11ماده 

 اداره جلسات شورا .11-1

 ارسال گزارش عملکرد سالیانه با تأیید رئیس شورا به معاونت پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقیقات و فناوري .11-2
 

 نامهنحوه تغییر آیین . 12ماده 

شوراي آزمایشگاه مرکزي مکلف است در پایان هر سال، آمار عملکرد آزمایشگاه را به همراه پیشنهادهاي لازم به معاونت پژوهش و فناوري 
هاي سراسر کشور، نسبت گاهها و پیشنهادهاي احتمالی آزمایشبندي گزارشوزارت علوم، تحقیقات و فناوري ارائه دهد تا این معاونت با جمع

 . به تغییر احتمالی آیین نامه اقدام نماید
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 وظایف دفتر امور پشتیبانی پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقیقات و فناوري .13ماده 

 هاي مرکزي سراسر کشوردریافت گزارش آزمایشگاه .13-1

 هانظارت بر عملکرد آزمایشگاه .13-2

 ات، متناسب با مشارکت مؤسسهتخصیص بودجه و اعتبار .13-3

 نامهپیشنهاد تغییر احتمالی آیین .13-4
 

 تصویب. 14ماده 

 .مورد تصویب قرار گرفت و از تاریخ ابلاغ لازم الاجرا است 22/2/94ماده و یک تبصره در تاریخ  14این آیین نامه در 

  



R – ۰۵۶۰ - ۰۱ 

۶ 

 

 فرم مشخصات سند

 هاي علم و فناوري و مراکز آموزش عالیمراکز پژوهشی، پارك ها،آیین نامه آزمایشگاه مرکزي دانشگاه: عنوان سند

 22/2/1394: تاریخ سند

 31384/3: تاریخ تصویب سند

 )شاعا(هاي علمی ایران دفتر امور پشتیبانی پژوهش و فناوري، شبکه آزمایشگاه: تهیه کننده

فناوري و مراکز آموزش عالی به استناد مفاد  هاي علم وها، مراکز پژوهشی، پاركآیین نامه آزمایشگاه مرکزي دانشگاه
مجلس  18/5/83قانون اهداف، وظایف و تشکیلات وزارت علوم، تحقیقات و فناوري مصوب  2بخش ب ماده  2بند 

ابلاغی از سوي مقام معظم رهبري و  29/6/93هاي کلی علم و فناوري تاریخ سیاست 1-2شوراي اسلامی و بند 
ها، مراکز پژوهشی و آموزش ها و مراکز آموزشی و ترغیب دانشگاهها، پژوهشگاهات دانشگاهگیري از نظرهمچنین بهره

وري از امکانات و تجهیزات پژوهشی به تصویب معاون محترم عالی براي ایجاد آزمایشگاه مرکزي و افزایش بهره
 .گرددپژوهش و فناوري وزارت متبوع رسید و جهت اجرا ابلاغ می

 :تصویب کننده

 وحید احمدي                                                               

 معاون پژوهش و فناوري                                                               

 
 

 


