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 معاونت پژوهش و فناوري                                                                           

 

 نشر  کتاب در انتشارات دانشگاهدستورالعمل اجرایی 
 

 

 مقدمه

در ... اي و  نشر دانشگاه و قانونمند کردن روال پذیرش آثار تصنیفی، تألیفی، تدوین، گردآوري و ترجمه به منظور سامان دادن به امور چاپ و
 .شرح ذیل مورد تصویب قرار گرفت نامۀ انتشارات به شوراي انتشارات دانشگاه، آیین

 تعاریف. 1ماده 

 هاي  صورت ا تصویب شوراي انتشارات دانشگاه، بهنامه، عبارت از آثاري است که ب منظور از انتشارات در این آیین :انتشارات
انتشارات «گردد و روي جلد آنها نشانۀ دانشگاه شهید مدنی آذربایجان، شمارة مسلسل، شابک و عبارت  مختلف چاپ و منتشر می

 .شود چاپ می» دانشگاه شهید مدنی آذربایجان
 شرح ذیل قابل چاپ باشد ههرگونه تصنیف، تألیف، تدوین، تصحیح انتقادي و ترجمه که ب :اثر : 

 نویسندگان تشکیل دهد و با / هاي علمی نویسنده هاي جدید و نوآوري آن را دیدگاه% 20اي که حداقل  تدوین مجموعه :تصنیف
 . هاي خود منتشر کرده باشد ها را در مقاله هاي دیگران در یک موضوع مشخص همراه باشد؛ اگرچه قبلاً آن تحلیل یا نقد دیدگاه

 دهی  هاي علمی و نظریات پذیرفته شده است که براساس تحلیل جدید و یا ترکیب مبتکرانه سامان اي از داده مجموعه: فتألی
 . شود و معمولاً توأم با نقد است می

  هاي هدفمند و منسجم است که از منابع مختلف تهیه و در یک مجموعه تدوین  مطالب یا داده ):به شیوة گردآوري(تدوین
 .شود می

 ترین نسخه به زمان  ترین و نزدیک هاي موجود در جهان، تشخیص صحیح بدل عبارت است از معرفی نسخه: صحیح انتقاديت
شناسی  حیات مؤلف، ارائۀ روش تحقیق، شرح و توضیح مستندات متن، ذکر مآخذ و منابع مورد استفاده با استناد به شواهد و کتاب

رشتۀ تخصصی مصحح باید با موضوع (توا و داوري در بهترین برداشت و نظایر آن آن، تکمیل نقایص چه در عبارت و چه در مح
 .)کتاب منطبق باشد

 هاي خارجی به زبان فارسی یا بالعکس با حفظ اصالت متن اصلی اثري است از برگردان زبان: ترجمه. 

 و ابهامات و تحقیق در صحت بررسی موضوعی و تخصصی محتواي اثر، مقابله متن با اصل و رفع اشکالات : ویرایش علمی
 . یا سقم آن، بررسی استخراج منابع و مآخذ متن و سایر مواد مربوط
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 گذاري و  ویرایش بدون تغییر در محتواي علمی و به منظور اصلاح اشکالات نگارشی و دستوري، نشانه: ویرایش ادبی
بندي و موارد  ها و پاراگراف ها، فهرست ا، جدولنامه، نموداره ها، ارجاعات، کتاب دست کردن پانوشت جملات، یکسازي  روان

 . مشابه آن
 شامل متن اصلی و فرعی، صفحۀ حقوقی، (تعیین نوع قلم و شمارة آن در تمامی متون براساس زیبایی  :ویرایش فنی

ها و ارجاعات و  شتدست بودن پانو کنترل اغلاط تایپی و املایی و نیز عدم جاافتادگی در متن و یک...) ها و  ها، فرمول زیرنویس
 . موارد مشابه آن

 ارزیابی موضوعی و تخصصی محتواي اثر که نتیجۀ آن در چاپ و نشر از طریق انتشارات دانشگاه تعیین کننده خواهد : داوري
 . این ارزیابی، براساس معیارهاي تعیین شده از سوي حوزة معاونت پژوهشی دانشگاه صورت خواهد گرفت. بود

 شخص یا اشخاص حقیقی یا حقوقی است که تمام حقوق مادي و معنوي اثر، متعلق به او یا آنهاست که طبق  :صاحب اثر
 . شود قرارداد، تمام یا بخشی از آن حقوق براي همیشه یا براي مدتی معین به ادارة انتشارات دانشگاه واگذار می

 شود و در آن مواردي چون میزان  شگاه تنظیم و مبادله میسندي است که به منظور ایجاد تعهد بین صاحب اثر و دان :قرارداد
 . گردد الزحمه، نحوة پرداخت، شیوه و مقطع زمانی تحویل اثر، تعداد صفحات، شمارگان و ضوابط چاپ و انتشار مشخص می حق

 ویرایش و داوري  مبلغی است که در ازاي انجام هریک از خدمات تصنیف، تألیف، تدوین، تصحیح انتقادي، ترجمه، :الزحمه حق
 . شود کتاب، به عامل آن پرداخت می

 آثار و صاحبان آثار. 2ماده 

باشند، باید نسخۀ اصلی خواناي آثار خود  صاحبان آثاري که مایل به چاپ آثار خود در انتشارات دانشگاه شهید مدنی آذربایجان می .2-1
باشد، جهت طی روند اداري تا ارسال به مرکز نشر دانشگاه،  نامه می واژه گفتار، فهرست مطالب، منابع و مآخذ و بالاخره را که حاوي پیش

 .   در اختیار حوزة معاونت پژوهشی قرار دهند

 . اي، ارسال کتاب به زبان اصلی، همراه با متن ترجمه هرکدام در دو نسخه ضروري است هاي ترجمه در مورد کتاب. 1تبصره

 :راي انتشارات دانشگاه، موارد ذیل بایستی رعایت شوددر بررسی پیشنهادهاي رسیده به شو .2-2

 .تصنیفی که مبتنی بر تحقیقات ارزندة علمی، ادبی و فرهنگی بوده، نتایج آن اصیل و بدیع باشد -2-2-1

هاي تحقیقاتی و آموزشی مؤلف باشد و براساس اصول کلی تألیف  هاي تخصصی و فعالیت تألیفی که در زمینه -2-2-2
 . هاي علمی، ادبی و فرهنگی نگارش شده باشد مجموعه

 .ترجمه یا تصحیح آثار ارزندة علمی، ادبی و فرهنگی -2-2-3

هاي وابسته به وزارت علوم، تحقیقات و  ت علمی دانشگاهحداقل یک نفر از مؤلفان و یا مترجمان اثر از اعضاي هیأ -2-2-4
 . فناوري و یا وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشکی باشد

 :احراز شوند، آثار تصنیفی، تألیفی و تصحیحی، با شرایط ذیل قابل پذیرش خواهند بود 2-2که شروط بند  چنان .2-3

سال سابقۀ تدریس با  6سال سابقۀ تدریس با درجه استادیاري و یا  4 عضو هیأت علمی صاحب اثر تصنیفی حداقل باید -2-3-1
ها و مراکز آموزشی و پژوهشی وابسته به وزارت علوم، تحقیقات و فناوري یا بهداشت، درمان و آموزش  درجۀ مربی در دانشگاه

سال قابل تقلیل  3سال و براي مربی به  2پزشکی داشته باشد که براي آثار تألیفی و تصحیحی، سابقۀ تدریس بادرجۀ استادیاري به 
 . تواند عضو بازنشسته نیز باشد لازم به ذکر است عضو هیأت علمی می. باشد می
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مقالۀ علمی پژوهشی در مجلات معتبر خارجی یا داخلی و مرتبط با موضوع درخواست داشته  5صاحب اثر تصنیفی حداقل  -2-3-2
 .  باشد

 . ودن اثر با رشتۀ تحصیلی کافی استبراي سایر آثار، مرتبط ب -2-3-3

 . صاحب اثر باید کل اثر را همراه با فهرست مراجع و منابع مورد استفاده، جهت بررسی به شوراي انتشارات تحویل دهند -2-3-4

 هاي خارجی پیشنهاد دهند؛ در هاي چاپ براي متقاضیانی که با مشارکت محققین خارجی، اثري را به زبان درخواست -2-3-5
 . اولویت بررسی و چاپ خواهند بود

 : اي با شرایط ذیل قابل پذیرش خواهند بود احراز شوند، آثار ترجمه 4-2-2و  3-2-2که شروط بندهاي  چنان .2-4

هاي اصلی  هاي کتاب را همراه پرینت با متن اثر، عناوین و سرفصل سایر بخش% 30صاحب اثر باید دو نسخه از حداقل  -2-4-1
 . جمه شده، به شوراي انتشارات تحویل دهدهاي تر بخش

ها و مراکز آموزش  سرفصل درس یا دروس مصوب دانشگاه%  60کتاب مورد ترجمه، بایستی کتاب درسی باشد و حداقل  -2-4-2
 عالی وابسته به وزارت علوم، تحقیقات و فناوري و یا بهداشت، درمان و آموزش پزشکی را پوشش دهد و در گروه علوم انسانی

 . مورد قبول است% 50درصد پوشش با 

 . سال سابقۀ تدریس با درجۀ استادیاري و یا مربی در زمینۀ اثر داشته باشد 4و یا  2مترجم به ترتیب حداقل  -2-4-3

اي تمامی  در صورتی که متقاضی چاپ کتاب ترجمه. باید از تاریخ آخرین چاپ اثر ترجمه بیش از پنج سال نگذشته باشد -2-4-4
ها گذشته باشد، از  که بیش از پنج سال از آخرین تاریخ چاپ آن اي هاي ترجمه  هاي چاپ کتاب را تقبل نماید، چاپ کتاب نههزی

 . طریق معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه بلامانع خواهد بود

که عضو هیأت علمی درخواست چاپ الکترونیک اثر را داشته باشد، براي ایشان در قبال چاپ اثر، حق ترجمه یا تألیف  در صورتی .2-5
 . نسخۀ کاغذي از اثر از محل گرنت متقاضی چاپ خواهد شد 15براي این شیوة چاپ، حداکثر . پرداخت نخواهد شد

 مراحل بررسی و تصویب آثار. 3ماده 

پیشنهاد چاپ اثر، بعد از تهیه و تکمیل فرم پیشنهاد تصنیف، تألیف و ترجمه توسط متقاضی و طرح در شوراي گروه و  هرگونه .3-1
 . شود دانشکدة مربوط تصویب می

 .شود ها در شوراي انتشارات دانشگاه طرح و در صورت احراز شرایط لازم، تصویب می پیشنهاد مصوب دانشکده .3-2

 . ط به گروه آموزشی خاصی نیستند، در شوراي انتشارات دانشگاه قابل بررسی هستندآثاري که مربو .2تبصره

 . دارد صورت کتبی به متقاضی اعلام می جانبه، نظر خود را به شوراي انتشارات دانشگاه پس از بررسی همه .3-3

داور تخصصی خارج از دانشگاه و در صورت لزوم ویرایش  2با تشخیص شوراي انتشارات، آثار ارائه شده جهت نظرخواهی اولیه به  .3-4
 .گردد نهایی علمی، ادبی و یا فنی، به ویراستار یا ویراستاران منتخب ارسال می

 . در اثر خواهد بودکلیۀ فرآیندهاي انتخاب و ارسال به داوران بدون اطلاع افراد ذینفع  .3-5
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که هر دو داور، اثر را قابل چاپ تشخیص دهند؛ اثر، مورد قبول و در صورتی که هر دو داور، اثر را غیرقابل چاپ  در صورتی .3-6
نمرة نظر و . شود که یکی از داوران اثر را غیرچاپ ارزیابی نماید، اثر براي داور سوم ارسال می در صورتی. شود تشخیص دهند، اثر رد می

 . نهایی داور سوم ملاك رد یا قبول درخواست چاپ اثر خواهد بود

 .تشخیص موارد استثنایی به عهدة شوراي انتشارات است. زمان لازم براي ترجمۀ آثار حداکثر یک سال است .3-7

چینی و  اثر و سپس حروف نویس شده توسط صاحب آثار مورد تأیید داوران و ویراستاران، بعد از اعمال اصلاحات در نسخۀ پاك .3-8
 .گیرد از سوي صاحب اثر، مورد تصویب نهایی شوراي انتشارات قرار می CDتحویل 

 تعهدات. 4ماده 

صاحب اثر باید تا زمان اعلام نتیجۀ قبول یا رد اثر براي چاپ در مرکز نشر دانشگاه، اثر خود را به ناشر دیگري ارائه ندهد و این  .4-1
 .تعهدنامه اعلام نمایدتعهد را همراه امضاي 

اي باید بین صاحب اثر و معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه تنظیم  پس از قبول اثر براي چاپ و نشر در مرکز، قرارداد جداگانه .4-2
 .شود

الزحمۀ تصنیف، تألیف، تدوین، تصحیح انتقادي، ترجمه، ویرایش، داوري کتاب و تجدید چاپ را با  معاونت پژوهشی دانشگاه، حق .4-3
الزحمه، پس از تصویب نهایی در شوراي انتشارات، قابل پرداخت بوده  مبلغ حق. کند توجه به کیفیت و کمیت کار انجام یافته پرداخت می

 :کند تبعیت میو از دستورالعمل ذیل 
 الزحمه مبلغ حق= تعداد صفحات) * عدد مبنا(

طور  تعداد صفحات به. شود عدد مبنا در شوراي پژوهشی و برطبق آخرین مصوبات هیأت امناي دانشگاه شهید مدنی آذربایجان تعیین می
در شوراي انتشارات ) سطر 26هر صفحه  و تعداد سطرها در 12حروف فارسی یا لاتین با قلم نمره (معادل و براساس معیار قطع وزیري 

 .شود تعیین می

الزحمه  ها هستند، تعداد صفحات اثر براي محاسبۀ حق ها و اشکال متعدد، یا در سایر قطع درخصوص آثاري که داراي فرمول. 2تبصره
 . شود با تشخیص شوراي انتشارات تعیین می

 .قت صاحب اثر و مجوز شوراي انتشارات، مجاز به تجدید چاپ آن خواهد بوددر صورت نیاز، انتشارات دانشگاه بعد از اخذ مواف .4-4

تواند با اخذ مجوز کتبی از شوراي  اگر انتشارات دانشگاه به علت محدود بودن امکانات، به تجدید چاپ اقدام نکند، صاحب اثر می .4-5
 .انتشارات، با ناشر دیگري اقدام به چاپ کند

ستدل و لازم را در مورد انتقادات و ایراداتی که احیاناً بر چاپ قبلی اثر وارد آمده است، به شوراي انتشارات صاحب اثر باید پاسخ م .4-6
 .دانشگاه ارائه کند

صاحب اثر موظف است حداکثر تلاش خود را براي درج آخرین اطلاعات تکمیلی در متن اثر به صورت ضمیمه و انجام اصلاحات  .4-7
 .عمل آوردلازم در تجدید چاپ به 

 چاپ و نشر. 5ماده 

مرکز نشر دانشگاه، بعد از تصویب چاپ یک اثر توسط شوراي پژوهشی دانشگاه براساس ضوابط مصوب ابلاغ شده توسط شورا،  .5-1
 . کند اثر را از صاحب اثر دریافت می (CD)لوح فشرده 
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 .شود ، جهت تطبیق مجدد به صاحب اثر برگردانده میلوح فشرده، حاوي اثر در صورت عدم تطبیق با فرمت انتشارت دانشگاه .5-2

 . چاپ به صاحب اثر جهت کنترل و تأیید نهایی ارائه خواهد کرد پیش 2انتشارات دانشگاه حداکثر  .5-3

ده روز هاي چاپی، به انتشارات مراجعه نکند، یا آنها را بیش از  گیري نمونه طور مرتب براي غلط در مواردي که صاحب اثر به .4تبصره 
الزحمۀ صاحب  مزد مصحح را از حق گیري را به شخص دیگري واگذار کند و دست نزد خود نگاه دارد، انتشارات مجاز خواهد بود کار غلط

 .اثر کسر نماید

 . گیري در مورد تعیین جنس کاغذ و طرح روي و پشت جلد با مشورت صاحب اثر، جزو اختیارات انتشارات دانشگاه است تصمیم .5-4

انتشارات دانشگاه شهید مدنی «هاي مصوب، درج نشانۀ دانشگاه، شماره مسلسل، شابک و عبارت  برروي و پشت جلد تمام کتاب .5-5
 . هاي معین، الزامی است در محل» آذربایجان

 . به پیشنهاد صاحب اثر، تعیین میزان شمارگان هر کتاب به عهدة شوراي انتشارات دانشگاه است .5-6

 .اسنامۀ کتاب، درج نام ویراستاران علمی، ادبی و فنی الزامی استدر شن .5-7

 .گیرد گذاري کتاب توسط کارشناسان انتشارات، با درنظر گرفتن صرفه و صلاح دانشگاه انجام می قیمت .5-8

به افراد حقیقی و  –) موجودي انبار(سال از چاپ آنها گذشته باشد  10هاي چاپی خود را که بیش از  انتشارات مجاز است کتاب .5-9 
 .با تخفیف مناسب به فروش برساند -حقوقی

گاه و توسعۀ هاي انتشاراتی دانش انتشارت دانشگاه با مجوز رئیس دانشگاه یا معاون پژوهشی، مجاز است جهت معرفی فعالیت .5-10
ها و مقامات و  نسخه از اثر منتشر شده را به سازمان 20نسخه، حداکثر  500روابط و مبادلات علمی و فرهنگی، براي تیراژهاي بالاي 

 20هاي معتبر و مراکز مهم تحقیقاتی و علمی و فرهنگی در داخل یا خارج کشور، حداکثر  خانه هاي سیاسی، علمی و کتاب شخصیت
 .صاحب اثر و حداکثر یک نسخه را نیز به هر یک از داوران و ویراستاران اهدا کندنسخه را به 

 نشر براي متقاضیان خارج از دانشگاه. 6ماده 

هاي طرح شده در  ها و تبصره براي متقاضیان چاپ اثر خارج از دانشگاه شهید مدنی آذربایجان، کلیۀ موارد مذکور در ماده .6-1
 .نامه بویژه در موارد بازدارنده در زمینۀ متقاضی و اثر ملحوظ است هاي پیشین این آیین قسمت

 000/000/3/-گیري امور چاپ و درخواست فیپا،  ریال براي پی 000/000/3/-شامل  1395و  1394هاي چاپ اثر در سال  هزینه .6-2
براساس قطع، تیراژ، نوع کاغذ و سایر آرایی و طراحی روجلد  چینی، صفحه هاي حروف همچنین دیگر هزینه. ریال براي داوري است
 . هاي مرسوم طبق قرارداد جاري با چاپخانه در فرآیند چاپ از متقاضی اخذ خواهد شد متغیرها مطابق با هزینه

 -جاده مراغه 35کیلومتر  -تبریز(مؤلف یا مترجم خارج از دانشگاه بایستی دو نسخه پرینت شده از اثر را به آدرس دانشگاه  .6-3
در مورد آثار ترجمه . از طریق پست سفارشی ارسال نماید) 5375171379کد پستی  –کتابخانۀ مرکزي  -گاه شهیدمدنی آذربایجاندانش

 .ارسال پرینت متن اصلی اثر نیز لازم است

ماس، رزومۀ هاي پرینت شدة اثر، یک نامۀ درخواست چاپ اثر، اطلاعت ت متقاضیان خارج از دانشگاه لازم است به همراه نسخه .6-4
 . کاري و آخرین حکم کارگزینی خود را نیز ارسال نمایند
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 تصویب . 7ماده

 . شوراي انتشارات دانشگاه به تصویب رسید 25/01/1394تبصره در جلسۀ مورخ  4ماده و  7در  دستورالعملاین         

 


