
 ۱ 

 راهنماي تدوین و تنظیم گزارش نهایی طرح پژوهشی

  

 مقدمه 

هاي علمی و پژوهشی خود، آشنایی با نحوه نگارش و تنظیم  یافته ئۀپژوهان در نحوه ارا در راستاي توسعه مرزهاي دانش و تقویت بنیه دانش
اي واحد در  هاي تحقیقاتی و اتخاذ رویه هاي طرح چگونگی تنظیم و تدوین یکنواخت گزارش. مطالب علمی از اهمیت فراوانی برخوردار است

راهنما در چهـار بخـش تحـت عنـاوین، مشخصـات      این . مستلزم رعایت نکاتی است که در این راهنما شرح داده شده است ،سطح دانشگاه
هاي تحقیقاتی دانشگاه، نحوه تنظیم صفحات مقدماتی، مشخصات مـتن اصـلی طـرح، نحـوه تنظـیم صـفحات پـس از مـتن و          اصلی طرح

 .نویسی منابع تنظیم شده است فهرست

 .دگردبه دقت مطالعه  ،ها قبل از شروع به نگارش یافته ،گردد این راهنما توصیه می
 

 هاي تحقیقاتی دانشگاه  مشخصات اصلی طرح -الف

, آبـی : دانشـکده علـوم پایـه    ( الگوي ارائه شده از سوي مدیریت امور پژوهشی بر اساس   رنگ جلد،و متر  سانتی 21*5/29طرح  قطع .1
 ،سـرمه اي : لامیدانشـکده الهیـات و معـارف اس ـ   , قرمز مایل به زرشـکی : سبز، دانشکده ادبیات و علوم انسانی: دانشکده کشاورزي 

 .خواهد بود) ) نوك مدادي(طوسی : دانشکده علوم تربیتی و روانشناسی ،قهوه اي: دانشکده فنی و مهندسی

 .تواند به یکی از دو زبان فارسی یا انگلیسی نوشته شود گزارش می .2

 .تنظیم گردد یپیوستفرم الف مطابق  فارسی طرح، جلدموارد مندرج بر روي  .3

شـهید  دانشـگاه   و فنـاوري  کلیه حقوق طرح براي معاونت پژوهشـی  «عبارت  پیوستی،» ب«مطابق فرم  ،جلدداخل صفحۀ عنوان در  .4
  .درج گردد» باشد آذربایجان محفوظ می مدنی

 :در نگارش متن، موارد ذیل رعایت گردد .5
 .یردگصورت یا بالاتر  Word ۲۰۰۷در محیط ، 14شماره  B Nazaninیا  B Lotusیا  B Zarنگارش متن با قلم  -

 .ندنمایاستفاده  XePersian  توانند جهت نگارش گزارش نهایی طرح از برنامه و علوم کامپیوتر می ، فیزیکهاي ریاضی رشته -

 .)خط 24( تایپ شوداز هم متر  سانتی 1با فاصله  خطوط -

 .تنظیم گردد متر سانتی 5/2: تر و از پایینم سانتی 2: متر، از چپ سانتی 3: متر، از راست سانتی 5/2: بندي صفحات، از سمت بالا حاشیه -

 .گزارش نهایی طرح بایستی به صورت صفحات دورویه مجلد شود -

 .عنوان، نام مجریان و سال اجرا نوشته شود ،طرحجلد در قسمت عطف  -

،  wordدر قالـب  آن و چکیـده فارسـی    wordو  pdfدر قالب  )CD(ح فشرده ، به همراه لوگزارش نهایی طرحنسخۀ مجلد  :یادآوري
 .دشو داده میپژوهشی دانشگاه تحویل امور  یتمدیر جهت تسویه حساب به

 
 پزارش نهایی طرحنحوه تنظیم صفحات  -ب
 )»الف«فرم (جلد فارسی . 1

 )»ب«فرم (عنوان فارسی . 2
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 الرحمن الرحیم... بسم ا. 3

 )»ج«فرم (مشخصات طرح . 4

 )»د«فرم (چکیده فارسی طرح . 5

 )در صورت لزوم(تقدیم . 6

 )در صورت لزوم(تشکر و تقدیر . 7

گیـري،   نتیجـه هاي هـر فصـل،    ها و زیربخش ، بخشها ل، عناوین فصاشکال و تصاویرنمودارها،   جداول،  شامل فهرست: فهرست مطالب. 8
نسخۀ نهـایی مقالـۀ چـاپ    ها،  یوستپ ،شروع آنها ۀبا قید شماره صفح ها علائم اختصاري، نمایهنظرات و پیشنهادات، فهرست منابع و مآخذ، 

 .باشد می)»و«مطابق فرم (، عنوان انگلیسی طرح )»ه«مطابق فرم (شدة مستخرج از طرح پژوهشی، چکیدة انگلیسی طرح 

براي جلوگیري از خطاي چشم،  ،در فهرست مطالب. عناوین ذکر شده در فهرست مطالب بایستی عیناً با عناوین متن مطابقت داشته باشد -
چـین و   از یک سطر تشـکیل شـده باشـد، نقطـه     ترکه یک عنوان از بیش در صورتی. چین درج شود نقطه  عنوان و شماره صفحه مربوطه، بین

 . شماره صفحه مربوطه در خط دوم ذکر گردد
 )در صورت وجود(فهرست جداول . 9

 )در صورت وجود(فهرست نمودارها و تصاویر . 10

 ) ورت وجوددر ص(ل و تصاویر اشکافهرست . 11
 ها ها و بخش شامل مقدمه و فصل: متن گزارش طرح. 12

 گیري،  نتیجه . 13
 نظرات و پیشنهادات، . 14
 فهرست منابع و مآخذ. 15
 فهرست علائم اختصاري. 16

 )در صورت لزوم(نمایه . 17
انـد بـه    که به نحوي در طرح مورد استفاده قرار گرفتـه ... ها، مطالب مکمل، آمار و ارقام و ها، بررسی نامه ها، نمونه پرسش نامه :ها پیوست. 18

بندي شـده و تحـت عنـوان     دسته ،ها داراي موضوعات مختلفی باشد که این پیوست در صورتی. شوند می الصاقهاي جداگانه  صورت پیوست
درج شـماره پیوسـت در    ،ها اشاره یا مراجعه گردد اگر در موقع نگارش متن طرح لازم باشد به این پیوست. شوند آورده می... پیوست الف، ب 

 .گیرد آرایش صفحات پیوست همانند بقیه صفحات متن صورت می. الزامی است( ) داخل 

 ، )»ه«مطابق فرم (چکیدة انگلیسی طرح . 19
 )»و«مطابق فرم (عنوان انگلیسی طرح . 20
 )»ز«فرم (جلد لاتین . 21
 

  چکیده طرح

. نمایـد  نگارش شده و در عین اختصار، اصل مطلب را به خواننـده منتقـل مـی   و انگلیسی زبان فارسی دو چکیده بخشی از طرح است که به 
در یک یا دو جمله ابتدایی چکیده، اهمیت و هـدف تحقیـق ذکـر    . وشن و روان مزین بوده و به تنهایی گویا باشدچکیده بایستی به عبارات ر

مهمترین نتایج اخذ شده و در نهایت نتیجه کلی تحقیـق، چنـد   . شوند کار در یکی دو جمله آورده می روش ،ترین نکات شده و پس از آن مهم
  .دهند جمله انتهایی چکیده را تشکیل می

هـا و نتـایج    اطلاعات جدید، فرضیه بر این مواردبه جاي بهتر است . هاي بدیهی ذکر شوند تحقیق و تکنیک ۀدر چکیده نباید تاریخچه، زمین
 .کلمه باشد 200در یک پاراگراف و حداکثر شامل  باید چکیده. تأکید گردد

بایـد در حـد امکـان کلمـاتی انتخـاب شـوند کـه ماهیـت و          بر اینبنا ؛هاي کلیدي، راهنماي نکات مهم موجود در طرح است کلمات یا واژه
 )دپیوست فرم . (محتواي آن را بوضوح روشن نماید
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 طرح ساختار اصلیمشخصات  -ج

باشد که با درنظر گرفتن اصـول پذیرفتـه    ات و فهرست منابع و مآخذ میپیشنهاد ، نظرات وگیري نتیجه، بحث ساختار طرح شامل مقدمه،    
 شود   یا انگلیسی نوشته میبه زبان فارسی  رشته مربوطه،شده در 

 . باشد می کار ، مواد و روش)مرور بر تحقیقات انجام شده(هدف، بررسی منابع بیان شامل : مقدمه 

خواننـده  یافته به  به زبانی ساده و جهترا ذهنی خواننده بایستی موضوع تحقیق  ۀبا هدف آماده نمودن زمین بخشدر این پژوهشگر،  :هدف

شواهد تحقیق و   بایستی با ارائه سوابق، ،در مقدمه. سازد مقدمه مطلوب، خواننده را مجذوب نموده و اهمیت موضوع را آشکار می. دکنمعرفی 
 .دنموهدف تحقیق هدایت  ويبه س ه،جهت داد ،خوانندهبه ذهن ) با ذکر مأخذ(اطلاعات موجود 

هـاي   با استفاده از منابع موجود و مطالعات انجام شده توسط سایر محققین، دانسته: )همروري بر تحقیقات انجام شد(بررسی منابع 

روي خـودداري نمـود و صـرفاً بـه      بایستی از حاشـیه  قسمت،در نگارش این . گیرند موضوع تحقیق، مورد مطالعه قرار می ارتباط باموجود در 
 .توضیح مطالب مربوط به موضوع مورد مطالعه پرداخت

نظیر شـرکت و   ،وسایل مورد استفاده با ذکر مدل، شرکت و کشور سازنده و نیز مواد استفاده شده با ذکر مشخصات آن: روش کارمواد و 
تنهـا بـه ذکـر    ، هاي معمول خودداري نمـوده  از ذکر روشبهتر است در بیان روش کار، . شوند کشور سازنده و روش تحقیق توضیح داده می

 .هاي جدید بایستی دقیقاً شرح داده شوند روش. گردد ها بسنده گونه روش مأخذ این
 

 گیري  بحث و نتیجه
داري با دقت مورد تجزیه  ها ضمن رعایت اصل امانت ها و زیربخش ها و بخش ترین قسمت طرح است مطالب فصل این قسمت که پراهمیت

 در صورت وجود اختلاف، دلایل آن با اسـتفاده ، مقایسه شدههاي سایر محققین  هاي تحقیق به تفکیک با یافته یافته. گیرد می و تحلیل قرار 
 .شوند از منابع علمی توضیح داده می

شـدن موضـوع از جـداول، نمودارهـا و تصـاویر       تر توان براي روشن میشود،  میاخذ شده از تحقیق دقیقاً توضیح داده  گیري، نتایج نتیجهدر 
 .استفاده نمود

 نظرات و پیشنهادات 

 .دهد خود و با هدف روشن شدن زوایاي تاریک آن یا هدایت تحقیقات بعدي پیشنهادات خود را ارائه می ۀهاي مطالع یافتهمحقق بر اساس 

 فهرست منابع و مآخذ

 .گیرد صورت میبعدي این راهنما  صفحات الگوهاي ارائه شده دربر اساس  ،ابع علمی استفاده شدهنحوة ارجاع دادن به من

 رعایت نکات کلی در نگارش متن 

... سـی داروي   دو سـی «براي مثال به جـاي  . از افعال مجهول استفاده گردد ،المقدور در نگارش به جاي افعال معلوم شود حتی توصیه می .1
 . استفاده شود» تزریق گردید... سی داروي  دو سی«از جمله » تزریق نمودم
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 آیـین تایپ، تمیز و مرتب بودن متن، املاي صحیح کلمات، رعایت قواعد و  نحوةکاغذ و  نویسنده بایستی در مواردي از قبیل انتخاب .2
 .گذاري و علامات دیگر توجه کافی مبذول نماید نگارش و دستور زبان، نقطه

 .حروف بایستی رعایت گرددسایز فونت و  کلی و فرعی تناسب بین اندازه عناوین .3

 .ر فاصله خالی درج شودکاراکت 8اولین سطر هر پاراگراف با رعایت  .4

 .فاصله بین دو پاراگراف برابر فاصله معمولی بین دو سطر باشد .5

 .الیه سمت راست و اولین سطر مانند شروع پاراگراف آورده شود تقسیمات فرعی در منتهی .6

 .هاي متنوع یک واژه در متن خودداري نمود از به کار بردن معادل .7

 

 گذاري صفحات شماره

 .شوند گذاري نمی قبل از فهرست مطالب، شمارهیک از صفحات  هیچ .1
 .شوند گذاري می یا نمادهاي رومی شماره...) و، ز،   الف، ب، ج، د، هـ ،(فارسی با حروف ابجد   صفحات اولیه و چکیده .2
 .یابد شروع شده و تا آخرین صفحه ادامه می ،مقدمه ۀگذاري با عدد از اولین صفح شماره .3
 .هاي عددي در متن اصلی بالاي صفحه درج گردد ماتی در پایین صفحه و شمارههاي حروفی صفحات مقد شماره .4

 گذاري عناوین شماره

هـا از اعـداد اسـتفاده     گـذاري عنـاوین زیـر بخـش     هاي هر فصل از حروف ابجد و براي شماره گذاري عناوین بخش براي شماره  .1
 . گردد می

 فیزیولوژي تولید مثل. 1-مثل الف 

 نقش هیپوفیز. 2-1-1-1 -نبایستی از چهار عدد بیشتر باشد مثل جفرعی حداکثر ارقام استفاده شده در شماره عناوین   .2
 .تر از متن تایپ نمود را کمی درشت عناوین فرعیتوان  بندي بیشتر می در صورت نیاز به تقسیم .3

 
 استفاده از جداول، نمودارها و تصاویر

تـوان   اي که می براي استفاده از جداول، نمودارها و تصاویر بایستی ابتدا اختصاراً در متن به آنها اشاره نمود یا به مهمترین نتیجه  .1
 ذیـل توضـیحات  در این صورت بایستی جدول یا نمودار یا تصـویر را در  . اشاره کرد ،از آن جدول، نمودار یا تصویر استنباط نمود

 .دگرددرج 
نمودار یا تصویر بایسـتی   ،هر جدولهاي موجود  اطلاعات و یافته. نمودارها و تصاویر بایستی خوانا، دقیق و مرتب باشند  جداول،  .2

 .قابل تجزیه و تحلیل باشند ،بدون نیاز به مراجعه به متن
 .باشد هر جدول، نمودار یا تصویر داراي شماره و عنوان می  .3
 .باشد از یکدیگر میشماره جدول، نمودارها و تصاویر مستقل   .4
 .مفید و کامل باشد ها بایستی در عین اختصار، عناوین جداول، نمودارها یا عکس  .5
 .ها و عناوین نمودارها و تصاویر در زیر آنها درج گردد ها و عناوین جداول در بالاي آنها و شماره شماره  .6
 .ر نظر گرفته شودسطر د 5/1فاصله بالا نویسی جدول و زیرنویسی نمودار و تصویر برابر   .7
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لازم است شماره مأخذ هر جملـه در انتهـاي آن در   . داراي مأخذ باشند بایستیهاي موجود در جملات متن اصلی طرح  قول نقل  .8
در پرانتـز انتهـاي    ،هاي منابع چند جملـه را بـا هـم جمـع کـرده      توان شماره می. گردد منابع درج فهرستداخل پرانتز و بر اساس 

در صورت ذکر شماره منابع با یکـدیگر ایـن اعـداد از    . گردد د البته این قاعده شامل جملات مهم و کلیدي نمیپاراگراف ذکر نمو
 .از هم جدا شوند لاًچپ به راست مرتب شده و با کام

 .ها منابع آنها را ذکر نمود ترجیحاً بایستی در انتهاي هر یک از پاراگراف  .9
در . سال انتشار مقاله در داخل پرانتـز آورده شـود   بلافاصله بایستی پس از ذکر آنها ،در صورت نیاز به ذکر نام محقق یا محققین  .10

و " با ذکـر ولی در مورد محققین بیش از دو نفر فقط نام محقق اول  شود؛ میجدا  "و"که محققین دو نفر باشند نام آنها با  صورتی
 .شود نوشته می "همکاران

 :ها مثال
 )1992(تامسون و همکاران ) 1981(جاویتز ، تامسون و )1978(تامسون 

 
 )پاورقی ها( ها پانویس

. اصطلاحات لاتین بایستی همراه با پانویس مربوطه اسـتفاده گردنـد   ها و واژه از .لاتین خودداري نمود هاي واژهاز درج بایستی در متن طرح 
، پـانویس در  ،درج شـده اسـت،  نشان دهنده پـانویس   عطف کهشماره کنار معادل یا تلفظ فارسی مناسب آن،  متن، در به این ترتیب که در

 . شوند جدا می از متنتوسط خط افقی صورت خودکار  بهها  پانویس. شود کلمه لاتین با املاي صحیح نوشته می

صـورت ایتالیـک   بایستی بـه  ) در پانویس یا در لیست منابع(المللی چه به شکل فارسی و به شکل لاتین  هاي علمی براساس مقررات بین نام
 . نوشته شده یا زیر دو جزء آنها خط افقی جداگانه کشیده شود

 
 منابع

از منابعی نظیر مجلات غیر علمی و درسنامه یا جزوه فاقـد وجاهـت    و  لازم است منابع مورد استفاده در طرح از اعتبار علمی برخوردار باشند
  .، استفاده نگرددعلمی است

 :باشد ذیل ضروري میدر نوشتن منابع رعایت نکات 

 .در لیست منابع ابتدا منابع فارسی و سپس منابع خارجی آورده شوند -الف

در صورت استفاده از دو منبع تهیـه شـده توسـط یـک     . مرتب نمودن منابع بر اساس حرف اول نام خانوادگی نویسنده اول، انجام گیرد -ب

در صورت مشابه بودن نام یک نویسنده بـین چنـد مقالـه، ترتیـب قـرار      . منبع جدیدتر درج گردد سپستر و  نویسنده واحد، ابتدا منبع قدیمی
 .گرفتن مقالات بر اساس حرف اول نام نویسنده دوم یا نویسندگان صورت می پذیرد

 شیوه نگارش منابع

 کتب و مقالات فارسی .1
 :کتب .1-1



 ۶ 

در صورت ترجمه نام خانوادگی و نام مؤلف، جلد، شماره چاپ، ناشر، محل انتشـار،  . ابعنوان کامل کت) . سال انتشار(خانوادگی، نام مؤلف  نام
 :صفحه

 :مثال
 .چاپ اول، انتشارات امیرکبیر، تهران. و این ودانیل: تألیف. هاي آمار زیستی اصول و روش). 1363(آیت الهی، سید محمدتقی 

 : مقالات .1-2

 عنوان کامل مقاله، نام مجله، دوره، شماره، صفحه). سال انتشار(نام خانوادگی، نام نویسنده 

 : مثال
 .57-58صفحه  12)1-4(مجله علوم دامپزشکی ایران، شماره  هاي تعیین بیلان آب،  روش). 1377(اسماعیل  مالکی، 

ن نفـر بـا نفـر ماقبـل     و آخـری » کامـا «، اسامی نفرات دوم به بعد، به وسیلۀ در صورت مشارکت چند نفر در تألیف کتاب یا مقالات  :تبصره
 .شوند از هم جدا می» و«وسیلۀ حرف عطف  به

 ها  نامه پایان .2

 .نامه ، شماره پایان...نامه دکتراي عمومی یا تخصصی از دانشگاه پایان. عنوان کامل). سال دفاع(نام خانوادگی، نام نویسنده 

 : مثال
. هاي ایمنی در کلیه گاو با استفاده از روش ایمیونوپراکسیداز مسـتقیم  کمپلکسبررسی ضایعات ناشی از رسوب ). 1372(زاده، صالح اسماعیل

 .514پایان نامه دکتراي عمومی از دانشگاه شیراز، شماره 

  کتب و مقالات خارجی .3

  کتب .3-1

جلد، چاپ، محل انتشار، نـام  ). لغات اصلی با حروف بزرگ شروع شوند(عنوان کامل کتاب. سال انتشار. نام خانوادگی، حرف اول نام نویسنده
 .انتشارات

Example: 

Barone, E.J. ١٩٩٠. Diagnostic and Clinical Biochemistry. Vol. ٨ ,١th ed. London, W.B. 
Saunders Company. 

 

 .گردند اگر فصول کتب تالیف شده، خود، داراي نویسنده جداگانه باشد در صورت نیاز به استناد به آنها به روش ذیل درج می .3-1-2

یـا   Ed(نام خانوادگی، حرف اول نـام مولـف کتـاب   : IN. عنوان کامل فصل). سال انتشار کتاب(نام خانوادگی، حرف اول نام نویسنده فصل 
Eds مشخصات کتاب). فربراي یک نفر یا چند ن 

Example: 



 ۷ 

Palmer, N. ١٩٩٣. Bones and Joints. In: Jubb, K.V.F. Kennedy, P.C. and Palmer, N. (Eds). 
Pathology of Domestic Animals. Vol. ١, ۴th ed. Academic Press, London. 

 

Kuret JA, and Murad F. ١٩٩٠. Adenohypophyseal hormones and related substances. In: 
Gilman AG, Rall TW, Nies AS, Taylor P, editors. The pharmacological basis of therapeutics. 
٨th ed. New York: Pergamon. P ١٣٣۴-۶٠. 

  مقالات .3-2

 .صفحات: عنوان کامل ژورنال، شماره. عنوان کامل مقاله). سال انتشار.(نام خانوادگی، نام نویسنده

Example: 

Elegble, I. A., Juba, A. and Adebay, A. ١٩٨٨. Species and serotypes of campylobacter from 
domestic animals in Nigeria. Veternary Bulletin, ۵٣-٣٠ :(٧) ٨۵. 

 

Johnson DL, Lynch WE Jr. ١٩٩٢. Panfish use of and angler success at evergreen tree, brush, 
and stak-bed structures. N Am J Fish Manage ٩-٢٢٢ :(١)١٢ 

 

باشد پس از ذکر مشخصات مقاله، مشخصات بولتن، سال انتشـار بـولتن، شـماره،     یها قابل دسترس اگر فقط خلاصه مقاله در بولتن .3-2-1
 .شود صفحه و شماره خلاصه مقاله هم آورده می

Example: 

Al- Sultan, I. I., Dawood, K. A. and Mehran, E. M. (١٩٨٧). A study of renal diseases in sheep 
and cattle in Iraq. Veterinary Bulletin, (١٩٨٨), ٣٢ :(٣)١٢۵-٣٢۵, Abstract: ٣٣۴١. 
Mendez MF, Manon-Espaillat R, Lanska DJ, Burstine TH. ١٩٨٩. Epilepsy and suicide 
attempts [abstract]. In: American Academy of Neurology ۴١st annual meeting program; ١٩٨٩ 
Apr ١٩-١٣; Chicago. Cleveland (OH): Edgell Communications. P ٢٩۵. Abstract nr pp٣۶٩. 

 :ها چاپ شده باشد اگر مقاله بطور کامل در مجموعه مقالات کنفرانس .3-2-2

Meyer B, Hermanns K. ١٩٨۵. Formaldehyde release from pressed wood products. In: Turoski 
V, editor. Formaldehyde: analytical chemistry and toxicology. Proceedings of the symposium 
at the ١٨٧th meeting of the American Chemical Society; ١٩٨۴ Apr ١٣-٨; St Louis, Mo. 
Washing ton: American Chemical Society. P ١-١٠١۶. 

 

در موارد اجباري پس از ذکـر  . احتراز نمود یالمقدور از منابع خارج از دسترس استفاده کرد و حتی یدسترس قابلدر نگارش بایستی از منابع . 4
آورده  ،در آن ذکـر شـده اسـت    ین بـار اول ،مشخصات مرجعی که منبع :Quoted byمشخصات منبعی که در دسترس نیست پس از ذکر 

 .شود می



 ۸ 

Example: 

Boeder, W.A. and ward, H.I. (١٩٢٣). International of membranous nephropathy in rabbits. 
Journal of Clinical Investigation, ۶(٢)٩: ۴۵١-١۵۶. Quoted by: Wright, N. G. (١٩٨۵). 
Experimental immune complex glomerulonephritis in dogs. Research in Veterinary Science, 
٣٢٨-٣٢٢ :٣٨. 

 مقالات تهیه شده از اینترنت. 4-1

 .مشخصات سایت اینترنت. عنوان کامل مقاله. نام خانوادگی، نام نویسنده، سال انتشار

Slater PJB, Jones AE. Timing of song and distance call learning in zebra finches. Anim Behav 
۱۹۹۵ ۴۹ ۲ ۱[serial online] ; ( ): ۲۳-۲۴۸. Available from: OhioLINK Electronic Journal Center via 

the internet (http://journals. Ohiolink. Edu/ etext/). 
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