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 معاونت پژوهش و فناوری

 

 اعضای هیأت علمی مأموریت پژوهشی استفاده از درخواست  فرآیند

 شهید مدنی آذربایجان دانشگاه

 توسط اعضای هیأت علمی به شرح ذیل است:   مأموریت پژوهشیفرآیند استفاده از 

ال و ارس تکمیل وهشی و موریت پژأضی مبنی بر استفاده از مت علمی متقاأهیعضو توسط درخواست  ۀارائ .1

از طریق سامانۀ مدیریت اطلاعات  ،نامۀ پذیرش از دانشگاه مورد نظر در کشور محل مأموریتو نامه پرسش

 ؛مدیر گروهبه پژوهشی 

مراه به ه / پژوهشکدهدانشکده معاون/ رئیسارسال به و  در شورای گروهبررسی و تصویب درخواست متقاضی  .2

 ؛جلسۀ گروهصورت

و طرح و امتیازدهی در بررسی گیری کارنامۀ پژوهشی متقاضی از سامانۀ مدیریت اطلاعات پژوهشی و گزارش .3

 ؛به مدیر امور پژوهشیجلسات گروه و دانشکده مستندات به همراه صورت ارسالکمیتۀ منتخب و 

د مفاد بن اعلامبررسی و تصویب اولیۀ درخواست متقاضی در شورای تخصصی پژوهش و فناوری دانشگاه و  .4

هایی در جلسۀ هیأت رئیسه دانشگاه و تصویب نطرح و جهت  دانشگاه به معاون پژوهش و فناوری مصوبه

 ؛ارسال رونوشت آن به دانشکده و معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه

 ؛دانشکدهاستعلام از معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی توسط  .5

 بررسی و تصویب درخواست متقاضی در شورای آموزشی دانشگاه؛ .6

 المللی دانشگاه؛های بینکاریاستعلام از ادارۀ حراست دانشگاه توسط دفتر هم .7

 ؛دانشگاهدر هیأت رئیسۀ  درخواست متقاضیبررسی و تصویب  .8

 به عضو هیأت علمی متقاضی توسط مدیر امور پژوهشی؛هیأت رئیسه  ۀابلاغ مصوب .9

تعهد اخذ جهت  دانشگاه به معاونت اداری و مالی دانشگاه و فناوری معرفی متقاضی توسط معاون پژوهش .11

 لازم؛محضری و تضمین 

ز و ارسال آن به مرک دانشگاهالمللی های علمی بینتوسط دفتر همکاری مجوز سفرنامه برای اخذ تهیۀ معرفی .11

 ؛توسط معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه وزارت علوم، تحقیقات و فناوری المللیهای علمی بینهمکاری
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ج خانۀ مربوطه )بدون درانگلیسی به سفارتصدور گواهی اشتغال به کار عضو هیأت علمی متقاضی، به زبان  .12

 ؛مخاطب(

صورت ماهیانه به حساب حقوق و مزایای عضو هیات علمی به درخواست صدور حکم مأموریت و پرداخت .13

 مور؛أجاری م

 مور؛أصورت ماهیانه به حساب جاری مبه  توسط امور مالی دانشگاهت علمی أحقوق و مزایای عضو هیپرداخت  .14

 توسط رئیس دانشگاه پس از تکمیل مراحل و ارائۀ روادید لازم؛صدور حکم مأموریت  .15

 ؛و فناوری دانشگاه پژوهشاعزام متقاضی با هماهنگی معاون  .16

/ رئیس مربوطه و به گروهسامانۀ مدیریت اطلاعات پژوهشی از طریق  مأمورتوسط  هماه 6 هایگزارش رسالا .17

 ؛دانشکده/ پژوهشکدهمعاون 

ه بگروه و  اعلام نتیجه با کسب نظر تخصصی  / پژوهشکده،دانشکده معاون/ رئیسارزیابی گزارش توسط  .18

 دانشگاه؛ و فناوری معاون پژوهش

 .مأموربه  دانشگاهو فناوری  معاون پژوهشاعلام نظر ابلاغ  .19

 

 پژوهشیفرآیند درخواست تمدید مأموریت 

، از طریق سامانۀ اطلاعات های انجام یافتهبه همراه گزارش فعالیت مأمورارائۀ درخواست تمدید دوره توسط  .1

 به گروه مربوطه، حداقل یک ماه قبل از اتمام دورۀ فرصت مطالعاتی؛ پژوهشی 

 بررسی و تصویب درخواست متقاضی در شورای گروه؛ .2

 ؛/ پژوهشکدهبررسی و تصویب درخواست متقاضی در شورای پژوهشی دانشکده .3

 پژوهشی دانشگاه؛ امور  به مدیر/ پژوهشکده تقاضی به همراه مصوبۀ دانشکدهت مارسال درخواس .4

 ؛توسط دانشکده استعلام از حوزۀ معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه .5

بررسی و تصویب اولیۀ درخواست متقاضی در شورای تخصصی پژوهش و فناوری دانشگاه و ارسال به جلسۀ  .6

 نهایی؛ نظرعلام هیأت رئیسه دانشگاه به منظور ا

 بررسی و تصویب درخواست متقاضی در هیأت رئیسۀ دانشگاه؛ .7

 و معاون اداری و مالی دانشگاه؛ مأموراعلام مصوبۀ جلسۀ هیأت رئیسه به  .8

درخواست صدور حکم تمدید مأموریت توسط معاون پژوهش و فناوری دانشگاه به معاون اداری و مالی  .9

 دانشگاه؛ 

 توسط اداره کارگزینی؛ پژوهشیصدور حکم تمدید مأموریت  .11

 های قانونی توسط معاونت اداری و مالی.پرداخت مقرری .11

 

 پژوهشیمراجعت از مأموریت فرآیند 
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 ارائۀ درخواست توسط عضو هیأت علمی به گروه آموزشی مبنی بر اتمام مأموریت، مراجعت و اعلام حضور؛ .1

انجام کار از استاد پذیرنده یا دانشگاه مقصد، پس سفر و گواهی حضور و حسن تحقیقاتی  -علمیارائۀ گزارش  .2

 از پایان دورۀ مأموریت پژوهشی خارج از کشور به معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه؛

 وتوسط گروه دوره مبنی بر مفید و مؤثر بودن  مأموریت پژوهشیدورۀ تحقیقاتی  -تأیید گزارش علمی .3

 ؛ماه پس از مراجعت 2دانشکده/ پژوهشکده حداکثر 

 و توسط عضو هیأت علمی به معاونت پژوهشجهت تسویه حساب نهایی، کردها ارائۀ مستندات مالی و هزینه .4

 دانشگاه،  فناوری

با حضور اساتید و دانشجویان  ماه پس از مراجعت 3حداکثر تا  / پژوهشکدهایراد سخنرانی در گروه/ دانشکده .5

های دفتر همکاریجهت تسویه حساب به انشکده با تأیید رئیس دارائۀ گواهی آن  های دانشکده وگروه

 دانشگاه؛  المللیبین

دانشگاه به همراه گواهی  و فناوری ارائۀ خلاصه گزارش نهایی تأیید شده توسط دانشکده به معاونت پژوهش .6

 مقالات جهت ارسال به معاونت پژوهشی وزارت متبوع؛مقاله/ پذیرش 

و ارسال به معاون اداری و مالی دانشگاه دانشگاه  المللیبینهای دفتر همکاریتسویه حساب نهایی توسط  .7

 توسط معاون پژوهش و فناروی دانشگاه؛

 انجام تسویه حساب توسط معاونت اداری و مالی دانشگاه؛ .8

 کارگزینی. ۀصدور حکم مراجعت از مأموریت و شروع به کار عضو هیأت علمی توسط ادار .9

 شده توسط عضو هیأت علمی به معاون پژوهش و فناروی دانشگاه؛درخواست آزادسازی وثیقه یا تضمین اخذ  .11

ارسال درخواست آزادسازی وثیقه یا تضمین اخذ شده به معاون اداری و مالی دانشگاه توسط معاون پژوهش  .11

 و فناوری دانشگاه. 

 توضیح:

قاتی مشترک )با نام دانشگاه شهید از نتایج کار تحقی  JCRدر مجلات نمایه شده در پایگاه استنادی  Q2یا  Q1چاپ یک مقاله  -

پس از خاتمۀ مأموریت یا چاپ یک کتاب مشترک در انتشارات  یک سالمدنی آذربایجان به عنوان آدرس اول( حداکثر تا 

گیری برای بدیهی است این عملکرد مبنای تصمیمالمللی معتبر یا انعقاد طرح پژوهشی مشترک با مؤسسه / دانشگاه پذیرنده. بین

 یت / فرصت مطالعاتی بعدی خواهد بود.مأمور

تا  Q2یا  Q1دستورالعمل اجرایی مربوطه، ارائۀ دو مقالۀ  5در صورت تمدید مأموریت پژوهشی، با لحاظ مفاد مندرج در تبصره  -

 مدت یک سال پس از اتمام مأموریت الزامی است.

 

 


