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  مقدمه

  اطلاعات طرح پیشنهاده توسط دانشجویان تحصیلات تکمیلی و تکمیلورود نحوه  بخش اول

 ورود به سامانهنحوه  -

 مشخصات اصلی گام اول -

 مشارکت کنندگان گام دوم -

 مستندات گام سوم -

 اساتید راهنما و مشاورنحوه مشاهده تائیدیه  -

 ارائه به شورا گام پنجم -

  نحوه پیگیري روند اداري طرح پیشنهاده -

   نحوه ثبت نظرات در خصوص تائید پایاننامه توسط اساتید راهنما و مشاور بخش دوم

  سوم نحوه ثبت نظرات شورا در خصوص طرح هاي پیشنهاده  بخش

  (در دست اقدام)نحوه درخواست دانشجویان براي مجوز دفاع  پنجم بخش

  (در دست اقدام) نحوه ثبت نظرات در خصوص تائید پایاننامه توسط اساتید راهنما و مشاور ششم بخش

  (در دست اقدام) نحوه ثبت نظرات شورا در خصوص صدور مجوز دفاع هفتمبخش 
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  بخش اول

  نحوه ورود به سامانه  –
 به سامانه به دو طریق ورود - 1

 تایپ آدرس سامانه به شرح ذیل - 1

http://pajouhesh.azaruniv.ac.ir/_Pages/Default.aspx  
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 مراجعه به سایت اصلی دانشگاه - 2
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 نام کاربري و کلمه عبور اقدام می کنیم.  کدملی دانشجو در قسمتدر صفحه باز شده نسبت به تایپ 
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     بعد از ورود به سامانه به منوي سمت راست مراجعه نموده و ارائه طرح پیشنهاده جدید را همانطور که در تصویر نیز نشان داده شده انتخاب
 نماییم.می 
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  جدید، در صفحه بازشده طرح پیشنهاده دانشجویی را انتخاب و دکمه تائید را کلیک می نماییم.بعد از انتخاب طرح پیشنهاده 
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   گام را مشاهده می کنیم که گام اول مشخصات اصلی، گام دوم مشارکت کنندگان، گام سوم مستندات، گام چهام هزینه ها  5در صفحه بازشده 
  ارائه به شورا می باشد. که به ترتیب در ذیل گامهاي فوق توضیح داده شده است. ( که نیازي به تکمیل نیست) گام پنجم

  گام اول: مشخصات  اصلی

تصویر ذیل  که در به پنج بخش تقسیم می شود: مشخصات اصلی، مشخصات تکمیلی، هزینه و زمان، چکیده، مشخصات پایاننامهخود  گام اول 
 مشارکت دوم گام بعد. زنیم می را تائید دکمه قسمت، این به مربوط اطلاعات درج از بعد نحوه تکمیل هر بخش به وضوح توضیح داده شده است.

  .کنیم می انتخاب را کنندگان
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  گام دوم مشارکت کنندگان 

در قسمت شخص، بخشی از نام استادراهنماي اول را انتخاب می کند و نام دانشجو را سیستم بصورت پیش فرض می آورد، دانشجو، در گام دوم 
آن نقش استاد را انتخاب می کند. و در صورت داشتن  کادر زیراز منوي باز شده نسبت به انتخاب استادراهنماي اول اقدام می کند و در 

به همین ترتیب اقدام می کند. که بعد از انتخاب دکمه افزودن مشارکت کننده نام شخص مورد نظر را در  استادراهنماي دوم و استاد مشاور،
  جدول پایین می آورد

         بعد از دیدن نام به این صورت، نسبت به انتخاب آن اقدام اي بخشی از نام دکتر عابدي را تایپ می کنیم و در منوي کرکرهبعنوان مثال: 
  رضمن عنوان دکتر/ مهندس در قسمت نام نمی نویسیم)می کنیم. (د

  اسمعیل عابدي (دانشگاه شهید مدنی آذربایجان، گروه آموزشی ریاضی محض)

  

  

  لازم به ذکر است که دانشجویان دکتري، با مشورت استاد راهنماي اول نسبت به درج تعداد واحد اساتید راهنما و مشاور اقدام      
 می کنند.
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 اول باتوجه به اینکه مشخصات اشخاص فوق در سامانه موجود نمی باشد، ، از خارج از دانشگاه مشاور و دوم راهنماي استادانتخاب  صورت در
  می نماییم.  اقدام طبق شکل زیر فرد مشخصات معرفی به نسبت

  

  

نظر اقدام می کنیم. بعد از این مرحله نسبت به افزودن بعد از معرفی شخص، و زدن دکمه تائید، طبق روال قبل نسبت به انتخاب فرد مورد 
  مستندات اقدام می کنیم.
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  گام سوم: مستندات

فایل پروپوزال را آپلود  می کنیم و   Browse بعد از انتخاب گام سوم در قسمت نوع سند فایل پروپوزال را انتخاب می کنیم و از قسمت دکمه 
دکمه افزودن سند را می زنیم. که بعد از زدن دکمه تایید، فایل مورد نظر در جدول پایین قسمت مستندات نشان داده می شود. دوباره فایل 

   آپلود می کنیم و دکمه افزودن را  Browseتائیدیه اصالت پروپوزال را از منوي کرکره اي انتخاب می کنیم. بعد فایل مورد نظر را از قسمت 
  آپلود می شود. فایل مورد نظر می زنیم و
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     بعد از ثبت مشخصات طرح پیشنهاده در گام اول، و معرفی مشارکت کنندگان در گام دوم و الصاق مستندات در گام سوم.  از سامانه خارج 
  می شویم و منتظر تائید استاد راهنما و مشاور می مانیم. 
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  اساتید راهنما و مشاور نظراتنحوه مشاهده 

پیش نویس نسبت به  سمت راست منوي پایاننامه ها را انتخاب می کنیم و به بخش پیش نویس ها می رویم در بخشبعد از ورود به سامانه از 
  نشان داده شده در تصویر) را انتخاب می کنیم. 3مشاهده نظر استادراهنما و مشاور اقدام می کنیم. و در جدول مورد نظر دکمه ویرایش (دکمه 
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صورت تائیدیه استادراهنما و مشاور بعد گام دوم مشارکت کنندگان را انتخاب می کنیم در پایین جدول نظر استادراهنما را مشاهده می کنیم در 
  گام پنجم را انتخاب می کنیم.
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  ؟درصورت ردشدن طرح پیشنهاده از طرف استاد راهنما، چکار باید کرد

 بعد و کرده اقدام آن رفع به نسبت و کرده بررسی را رد بودن  دلایل دانشجو ، راهنما استاد توسططرح پیشنهاده  شدن رد صورت در  •
 پیام طریق از وي سمت راست به قسمت پیغامها مراجعه کرده و نوشتن پیغام را انتخاب کرده و مشابه عکس ذیل اقدام می نماید.ناز م آن رفع از
   .نماید اقدام آن تائید به نسبت راهنما استاد کند می درخواست و شده رفع اشکالات که دهد می اطلاع راهنما استاد به

. 

  

  

  

  

  

  

  

  ارائه به شورا گام پنجم
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و درصورت تکمیل بودن اطلاعات بعد از زدن دکمه .نماید می اقدام نظر مورد گروه به آن ارسال به نسبت پنجم گام از راهنما استاد تائید از بعد
  تائید به گروه مربوطه ارسال می شود. 
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و عملیات متوقف شده و در باکس قرمز رنگ علت عدم ارسال را ذکر می کند. که بعد از رفع نواقص  ، و در صورت ناقص بودن اطلاعات یا مدارك
  می توان به گروه مورد نظر ارسال کرد.  اشکالات

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



رساله از طریق سامانه/تصویب و دفاع از پایاننامه نحوه ثبت اطلاعات راهنماي    

 

96زمستان  /امور پژوهشی دانشگاه یتمدیر -تهیه و تنظیم: معصومه خشاي کارشناس و مسئول سامانه  ژیرو   19 

 

  نحوه پیگیري روند اداري طرح پیشنهاده:

انتخاب نموده و طبق شکل زیر نسبت به مشاهده پیگیري اقدام  راقسمت ارائه شده ها منوي سمت راست، پایاننامه ها، بعد از ارسال به گروه، از 
  یم.می نمای
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  بخش دوم نحوه ثبت نظرات در خصوص تائید پایاننامه توسط اساتید راهنما و مشاور 

عنوان راهنمایی پایان نامه ها وجود دارد که اصلی اساتید راهنما و مشاور همانطور که در تصویر نیز قابل مشاهده است، بخشی با در کارتابل 
  .می تواند نسبت به مشاهده اطلاعات مربوط به طرح پیشنهاده ها موجود در کارتابل دسترسی پیدا نماید استاد با مراجعه به آن بخش
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طرحهایی که استاد تاکنون به آن  وجدولی قابل مشاهده است که در آنجا لیست پایاننامه ها درج شده است.  ،و ورود به بخش فوق  بعد از کلیک 
بعد از مشاهده جزئیات طرح در همین صفحه، نسبت به اعلام نظر خود اقدام می کند.استاد پاسخ نداده قابل تشخیص است، که   
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     در صورت تائید بودن ، دکمه تائید را ،. استاد بعد از نوشتن نظر خودقسمت  می شود که در آنبعد از کلیک روي نظر استاد ، صفحه اي باز 
 می زند.
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.می نمایددلایل رد بودن را نوشته و نسبت به زدن دکمه رد اقدام  ،درصورت رد بودن از نظر استادراهنما/ یا استاد مشاور  
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دانشجو می تواند وضعیت آن را در کارتابلش مشاهده کند. در صورت رد شدن، دانشجو نسبت به تصحیح موارد  ،تائید بودندرصورت رد و یا 
نسبت به تائید آن اقدام نماید. استاددرخواستی استاد اقدام نموده و طبق پیامی از استاد درخواست می کند   

 نحوه نشان دادن پیام در صفحه زیر نشان داده شده است.
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در صفحه بازشده پیام دانشجو مشاهده می شود.   
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بعد از دیدن و مطالعه پیام ارسالی، استاد از منوي سمت راست ، بخش فعالیت ها را انتخاب کرده و از آن قسمت منوي مربوط به راهنمایی 
طرح مورد نظر مراجعه کرده و بعد از مطمئن شدن از اصلاحات، نسبت به تائید آن طبق مشاهده جزئیات پایاننامه را انتخاب می کند . و به 

  ل زیر اقدام می نماید. اشکا
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به شکل زیر در کارتابل استادراهنما/استادمشاور قابل مشاهده است.طرح پیشنهاده فوق  بعداز تائید،   
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  :توسط اساتیدراهنما/ اساتید مشاور پیشنهادهنحوه پیگیري روند اداري طرح 

 که از منوي سمت راست، بخش فعالیتها، راهنمایی پایان نامه ها را انتخاب می کنیم. در جدول باز شده، پیگیري هر کدام از طرح پیشنهاده را 
  مشاهده جزئیات مربوط به آن کلیک می کنیم، صفحه اي باز می شود.در قسمت مد نظر است 

صفحه باز شده قسمت بررسی ها را کلیک نموده و در جدولی که نمایش داده می شود می توانیم روند اداري طرح پیشنهاده مربوطه را در 
  پیگیري نماییم.
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  بخش سوم نحوه ثبت نظر مدیران شوراها در خصوص طرح هاي پیشنهاده 

زیر مجموعه طرحهاي ارائه شده قرار می گیرند که در شکل نیز نشان داده شده است. که روند طرح هاي پیشنهاده در کارتابل اعضاي شورا در 
گروه مربوطه ارسال به رئیس دانشکده  تائید مدیر اداري آن به این صورت است که طرح پیشنهاده اول به گروه مربوطه ارسال می شود و بعد از

ت تکمیلی و مدیر تحصیلات تکمیلی ارجاع به کارشناس جهت بررسی بعد کارشناس ارسال به تحصیلا مدیررئیس دانشکده ارسال به تائید بعد از 
  ارسال به مدیر پژوهش جهت ثبت امتیاز در گرنت.مدیر تحصیلات تکمیلی  مدیر تحصیلات تکمیلی جهت تائید و
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کردیم، در صورت صحیح بودن تائید و  ارجاع مورد به یک شوراي بعد از اینکه مشخصات اصلی، مشارکت کنندگان و مستندات را مشاهده 
ب پژوهشی دیگر را انتخاب می کنیم، و درصورت ناقص بودن و یا هر موردي که نیاز به تصحیح دارد بازگرداندن مورد به شخص پژوهشگر را انتخا

نیز نشان داده شده است. طبق فرمت اشاره شده نسبت به درج هنگام تائید و ارسال در قسمت توضیحات شورا همانطور که در تصویر  می نماییم.
  اقدام می شود.بند صورتجلسه و تاریخی که موضوع فوق در آن مطرح و مورد تصویب قرار گرفته است. 

 

 

 


